
PROGRAMA DE

INMERSIÓN CONTABLE
DURACIÓN 4 MESES
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0 1  S E S I Ó N  Q U I N C E N A L  ( 3  H O R A S )  

MO D A L I D A D  V I R T U A L :  S Á B A D O S  1 0  A  1  P M

MO D A L I D A D  P R E S E N C I A L :  D O MI N G O S  4  A  7  P M

0 1  S E S I Ó N  D E  ME N T O R I N G  C O N T A B L E  
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SESIÓN 1 
PREPARACIÓN PARA LLEVAR UNA

CONTABILIDAD:

(*) Incluye Software CONCAR por 1 año

MODELO DE CONTRATO DE SERVICIOS

PLANTILLA PARA REVIS IÓN DE INFORMACIÓN DEL

CLIENTE

MODELO DE INTEGRACIÓN DIGITAL  CONTABLE

PLANTILLA COLABORATIVA DE L IBRO BANCOS

MODELO DE ARCHIVO DIGITAL  ADMINISTRATIVO -

CONTABLE

IMPLEMENTACIÓN DE PLATAFORMA GOOGLE

WORKSPACE.

IMPLEMENTACIÓN DE SOFTWARE CONTABLE .  ( * )
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SESIÓN 2: CONFIGURACIÓN 
DEL SISTEMA CONTABLE

REVIS IÓN DE PLAN DE CUENTAS

VINCULACIÓN DE CUENTAS CONTABLES

REVIS IÓN,  VAL IDACIÓN Y  CREACIÓN DE ANEXOS

TIPO DE CAMBIO -  SUB DIARIOS

ASIENTO AUTOMÁTICO REGULARIZACIÓN 

ANÁLIS IS  DE CUENTAS -  DOCUMENTOS

PENDIENTES

CONSOLIDACIÓN DE PERIODOS 

ASIENTOS CON CONVERSIÓN /  S IN  CONVERSIÓN

ASIENTO INIC IAL  -  REAPERTURA DEL  EJERCICIO

REGISTRO DE COMPRAS Y  VENTAS -  L IQUIDACIÓN

DE IMPUESTOS

OPERACIONES ADICIONALES EN L IBRO DIARIO :  

COMPENSACIONES ,  PROVIS IONES ,

RECLASIF ICACIONES ,  ETC .

REGISTRO DE COMPRAS /  GASTOS NO ACEPTADOS

ANÁLIS IS  DE TODAS LAS CUENTAS CONTABLES

SESIONES 3 Y 4: LLEVADO DE LA
CONTABILIDAD DE UN NEGOCIO
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SESIÓN 5: ASPECTOS LABORALES

ARMADO DE PLANILLA MENSUAL BÁSICA 

CÁLCULO Y  L IQUIDACIÓN DE IMPUESTOS MENSUALES

CÁLCULO,  CONTROL Y  CONTABIL IZACIÓN DE BBSS

ARMADO,  CONTABIL IZACIÓN DE L IQUIDACIONES DE

BBSS

DINÁMICA Y  ANÁLIS IS  DE CUENTAS V INCULADAS CON

ASUNTOS LABORALES .

ARCHIVO DIGITAL  LABORAL

ARMADO ANEXOS DE VACACIONES ,  CTS  Y

GRATIF ICACIONES .

INFORME MODELO DE REVIS IÓN TRIBUTARIA INIC IAL

VERIF ICACIÓN DE COMPROBANTES EN SUNAT .

REVIS IÓN DE CLAVE SOL ,  BUZÓN Y  DEUDA

TRIBUTARIA .

PLANTILLA PARA ARMADO DE L IQUIDACIÓN DE

IMPUESTOS MENSUALES

DINÁMICA Y  ANÁLIS IS  DE CUENTAS V INCULADAS CON

ASUNTOS TRIBUTARIOS .

REVIS IÓN MENSUAL DE PLANNING TRIBUTARIO .

PROYECCIÓN,  DETERMINACIÓN Y  CONTABIL IZACIÓN

DEL I .RTA ANUAL

SESIÓN 6: ASPECTOS TRIBUTARIOS
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SESIÓN 7 Y 8: CIERRE, ARMADO Y
PRESENTACIÓN DE EEFF FINALES

ARMADO Y  CONTROL DE CONCIL IACIONES ,  L IBRO CAJA

-  EFECTIVO Y  BANCOS 

ARMADO Y  CONTROL DE L IBRO DE ACTIVOS F IJOS

ARMADO Y  CONTROL DE CUENTAS POR COBRAR/PAGAR

ARMADO Y  CONTROL DE DEVENGADOS/OTRAS CTAS

POR COBRAR

CONTROL DE DETRACCIONES 

ARMADO,  CUADRE Y  ANÁLIS IS  DEL  BALANCE DE

COMPROBACIÓN

ELABORACIÓN DE EEFF  MENSUALES CON NOTAS A  LOS

ESTADOS F INANCIEROS.

LLENADO Y  CRUCE CONTABLE CON DDJJ  ANUAL

PRESENTACIÓN DE IMPUESTOS MENSUALES -  RER

PRESENTACIÓN DE IMPUESTOS MENSUALES -  RMT

PAGO DE TRIBUTOS (NPS ,  NPD,  CUENTAS

BANCARIAS ,  TARJETAS)

PRESENTACIÓN Y  PAGO DE FRACCIONAMIENTOS

SESIONES ADICIONALES GRABADAS
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Contadora Pública, con postgrado en Finanzas y en Docencia
Universitaria.

Conferencista y entrenadora especializada en el Desarrollo
Profesional y Empresarial.

Consultora en Gestión Empresarial, Diagnósticos Empresariales,
Sistemas de Costos, Reingeniería de Procesos Administrativos,
Contables y Financieros.

Entrenadora en Municipalidades y diversos Programas Privados
de apoyo al empresario MYPE y Empresas Familiares.

Experta en metodologías didácticas, estrategias colaborativas y
entrenadora de equipos multidisciplinarios.

D I R E C T O R A

G I O V A N N A  M O R E N O  
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D O C E N T E  T R I B U T A R I O
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DOCENTE LABORAL

RAFAEL BANDA

Contador de la Universidad Privada del Norte. 
Especialista en nómina con experiencia de más de 10
años en gestión de planilla para más de 8000
trabajadores. 
Capacitador para los Regímenes Privado, Pyme, Agrario y
Minero. Especialista en Legislación Laboral y
procedimientos administrativos. 
Líder en implementación y desarrollo de nuevos sistemas
de nómina o soluciones y automatizaciones para los
procesos de Gestión Humana. 
Gestor en la implementación de diferentes áreas de
Outsourcing de Planillas, a nivel de procesos y recursos.
Consultor empresarial encargado del área de Due
Diligence Laboral.



P E R F I L  D E L
E S T U D I A N T E

M E T O D O L O G Í A
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Estudiantes y Egresados
de carreras de negocios.
Profesionales Contables
y/o de Carreras Afines

Lenguaje Simple y Directo
Enseñanza 100% Práctica 
Metodología Colaborativa
Aprendizaje Garantizado

Material Educativo Digitalizado 

Plataforma Educativa Propia

Descuentos con Empresas Aliadas 

Descuentos en Futuros Eventos 

Certificado de Participación Digital

BENEFICIOS
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Público 
en General

Membresía
Premium

CUENTAS CORRIENTES 
T4B GROUP SAC

ACEPTAMOS TODAS LAS TARJETAS

N°CTA. SOLES:   0011-0190-6001000549-35
      CCI:   011-190-000100054935-60

N°CTA. SOLES:  192-9188878-0-46
    CCI:  002-192-009188878046-36

 
+51 902 742 417

A nombre de 
T4B GROUP SAC

Modalidad Virtual                  S/300          S/200
Modalidad Presencial           S/350          S/250

CUOTAS MENSUALES

PAGO ÚNICO

Modalidad Virtual                 S/1,000         S/600
Modalidad Presencial          S/1,200         S/800

INVERSIÓN  DEL PROGRAMA


